[標題]
[立即開始]
[如果您準備好要撰寫內容，只要選取文字行，然後開始輸入，就可以取代為您自己的文字。或者，查看以下幾個快速祕訣。]
[隨時呈現最佳外觀]
[需要標題嗎？在 [常用] 索引標籤的 [樣式] 庫中，選取您想要的標題樣式。]
1. [留意該樣式庫中的其他樣式，如和本段文字一樣的項目符號清單。]
[選取要複製或編輯的文字時，選定字元右側請勿包含空格，以獲得最佳效果。]
[整理表格中的資料]
[bookmark: _GoBack][在您使用功能區的 [插入] 索引標籤插入另一個表格後，該表格會自動配合您在此看到的表格範例。]
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[新增引述]
[「使用 [引述] 樣式來強調內文中的引述文字或其他重點。」]
