
	会议议程 

	地点： 
	914 B 房间 

	日期： 
	20XX 年 1 月 9 日 

	时间： 
	下午 2:15 


议程详细信息 
简介 
Sarah 将阅读上月会议的纪要 
John 将出席会议 
新业务 
订购新办公椅 
节假日奖金 
老业务 
节假日食品募捐活动的志愿者 
结论 
下次会议将于 20XX 年 2 月 6 日举行 
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