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Hej [Mottagarens namn].
Letar ni efter en [jobbtitel] som:
Har [antal] år med praktisk erfarenhet inom [kompetensområde]?
Har kunskaper om den senaste tekniken inom [branschen eller området]?
[Har utmärkt kommunikationsförmåga i både tal och skrift?]
[Brinner för att lära sig nya saker och utveckla sina färdigheter?]
I så fall kan ni sluta leta. I den bifogade meritförteckningen kan ni se att jag uppfyller alla dessa kvalifikationer och mycket mer.
Jag diskuterar gärna möjligheter med [Företagets namn]. Om ni vill boka en intervju kan jag nås på [telefonnummer]. Jag nås enklast mellan [tidigaste tid] och [senast tillgängliga tid], men om ni lämnar ett röstmeddelande kan jag ringa upp er.
Tack för att ni tog er tid att läsa mitt CV. Jag ser fram emot att tala med er.
Med vänlig hälsning
[Ditt namn]
[Bilaga]
