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Scopul şi avantajele unei broşuri

Scopul acestei broşuri este să facă reclamă unui produs sau unui serviciu. Broşurile reprezintă o modalitate extraordinară de a lansa pe piaţă produsele companiei, dar şi un ajutor în construirea identităţii unei organizaţii.

Noţiuni de bază

Mai întâi, stabiliţi audienţa broşurii. Poate fi orice persoană care va beneficia de produsele sau serviciile pe care le conţine broşura. În continuare, stabiliţi cât timp şi câţi bani se pot cheltui pe broşura informativă. Aceşti factori ajută la determinarea frecvenţei de publicare a broşurii şi a lungimii acesteia. Dacă broşura funcţionează cu un catalog de produse sau servicii, se recomandă să o publicaţi cel puţin trimestrial, pentru ca broşura să fie considerată o sursă consistentă de informaţii. Clienţii şi angajaţii vor aştepta cu nerăbdare fiecare apariţie.

De asemenea, gândiţi-vă cum veţi imprima broşura. Aveţi posibilitatea să o imprimaţi pe o imprimantă de birou, la un centru de copiere sau la un serviciu de imprimare comercial. La fel ca în cazul bugetului, complexitatea publicaţiei - inclusiv faptul dacă o imprimaţi în alb-negru sau color - ajută la determinarea celei mai bune metode de imprimare a publicaţiei.

Înainte de a imprima broşura, gândiţi-vă cum veţi lega paginile. Metoda aleasă depinde de numărul de pagini al broşurii, de intenţia de utilizare a acesteia şi de bugetul disponibil. De exemplu, dacă broşura conţine doar câteva pagini, aveţi posibilitatea să alegeţi cea mai profitabilă opţiune: îndoirea şi capsarea. Dacă aceasta conţine mai mult decât câteva pagini, alegeţi legarea cu spirală, care utilizează o bucată de plastic continuă, în formă de arc, care permite ca broşura să fie atât întinsă, cât şi îndoită, pentru o lectură uşoară. Pentru broşuri groase, aveţi posibilitatea să utilizaţi o metodă permanentă (şi mai scumpă), denumită „legare perfectă”, utilizată pentru cărţile broşate.

Introducerea unei miniaturi proprii

Aveţi posibilitatea să înlocuiţi imaginile din acest şablon cu miniatura companiei. Pentru aceasta, faceţi clic în locul unde doriţi să introduceţi imaginea. În meniul Inserare, indicaţi spre Imagine, apoi faceţi clic pe Din fişier. Găsiţi imaginea pe care doriţi s-o introduceţi, apoi faceţi clic pe ea. Apoi, faceţi clic pe săgeata din dreapta butonului Inserare şi faceţi clic fie pe Inserare pentru a amplasa o copie a imaginii în broşură, pe Legătură la fişier pentru a afişa imaginea fără a insera o copie sau pe Inserare şi legare. Din moment ce Inserare încorporează o copie, imaginea este întotdeauna vizibilă, dar este posibil să mărească mult dimensiunea (în octeţi) a broşurii, în funcţie de cât de mare este imaginea. În schimb, Legătură la fişier nu măreşte dimensiunea, iar dacă faceţi modificări imaginii iniţiale, acestea apar automat în broşură. Dar imaginea nu va fi afişată dacă este vizualizată dintr-un computer care nu are legătură la imaginea iniţială. Inserare şi legare inserează o copie, astfel încât imaginea să fie întotdeauna disponibilă, şi actualizează, de asemenea, automat modificările făcute imaginii iniţiale.

Utilizarea citatelor extrase

Atrageţi cititorii către informaţiile din broşură utilizând citatele extrase, cum ar fi cel de la pagina doi. Un citat extras este o frază sau o propoziţie luată din articolul principal şi separată, pentru a fi văzută mai uşor. Aceasta poate fi separată prin mai multe metode. De obicei, plasaţi citatul într-o casetă text şi poziţionaţi caseta fie în marginea, fie în interiorul articolului principal (cu textul acestuia în jur). În plus, aveţi posibilitatea să formataţi citatul extras în mod diferit de articol, centrându-l sau modificându-i tipul de caracter, stilul şi dimensiunea fontului. Textul unui citat trebuie să fie atrăgător. Atunci când un cititor răsfoieşte broşura, căutând un motiv pentru a o citi, un citat extras poate fi un astfel de motiv.

Utilizarea casetelor text

Citatele extrase şi miniaturile din acest şablon sunt incluse în casete text. O casetă text oferă o modalitate flexibilă de afişare a textului şi a ilustraţiilor; este practic un container. Aveţi posibilitatea să mutaţi caseta text şi să o poziţionaţi exact unde doriţi; aveţi posibilitatea să o redimensionaţi într-o coloană înaltă şi îngustă sau într-o coloană scurtă şi lată, sau chiar să o rotiţi astfel încât textul să fie citit oblic.

Redimensionarea unei casete text

Pentru a muta o casetă text, selectaţi-o astfel încât să aibă o bordură haşurată sau punctată. Apoi, mutaţi cursorul deasupra bordurii casetei text până când indicatorul devine o săgeată cu patru capete, apoi glisaţi caseta text către noua amplasare.

Deplasarea fină a unei casete text într-o poziţie

Uneori, intenţionaţi să mutaţi uşor o casetă text într-o direcţie sau alta, însă observaţi că utilizarea mausului nu vă oferă gradul de control dorit. Aveţi posibilitatea să dobândiţi un control mai bun al mişcării utilizând tastele săgeţi de pe tastatură.

Pentru aceasta, faceţi clic oriunde în caseta text, astfel încât bordurile acesteia să devină vizibile, apoi faceţi clic pe o bordură pentru a selecta caseta text. Apoi, apăsaţi tastele săgeată pentru a muta caseta text. O singură apăsare a tastei mută caseta text cu un singur interval de incrementare, iar dacă ţineţi apăsată tasta săgeată jos, caseta text se va mişca în continuare.

Dacă fineţea mişcării este importantă şi este nevoie de cât mai mult control, aveţi posibilitatea să acoperiţi o distanţă din ce în ce mai mică la fiecare apăsare de taste, mărind mai întâi documentul. Pentru a acoperi o distanţă mai mare cu fiecare apăsare de taste, micşoraţi documentul. Documentul se micşorează sau se măreşte făcând clic pe Panoramare în meniul Vizualizare.

Produse sau servicii



	produs sau serviciu

Descrieţi aici produsul sau serviciul. Includeţi o descriere sumară şi câteva caracteristici.

Preţ: 00,00 lei

Nr. element: 000000

Tip: Tip
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Formular de comandă

	Nume
	

	Prenume
	
	Iniţială
	

	Adresă
	
	Apt.
	

	Localitate
	
	Judeţ
	
	Cod poştal
	

	Telefon 
	(   )
	Adresă de poştă electronică
	

	Metodă de plată
	(
	(
	(

	
	Cec
	VISA 
	MasterCard

	Nr. card de credit
	
	Dată achiz.
	

	Numele aşa cum apare pe card
	

	

	Semnătură

	Nr. articol
	Preţ
	Cant.
	Total pe art.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Subtotal
	

	Taxe
	

	Expediere
	

	Total
	



�





Nume firmă


Dată


Volumul 1, Ediţia 1


Emblema firmei aici


Utilizaţi acest spaţiu pentru a face o descriere sumară a produselor şi serviciilor firmei





Titlul broşurii





„Plasaţi aici o propoziţie sau un citat interesant din text.”
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„Plasaţi aici o propoziţie sau un citat interesant din text.”











Nume firmă


Adresa poştală


Adresa 2


Localitate, Cod poştal





Telefon (325) 555-0125


Fax (325) 555-0145





Adresă site Web





�





Vă oferim trei metode simple de a comanda:


Vizitaţi-ne pe Web


Completaţi formularul de comandă şi expediaţi-l


Sunaţi-ne
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