
	会議の議題 

	場所: 
	ルーム 914 B 

	日付: 
	20XX 年 1 月 9 日 

	時間: 
	午後 2:15 


議題の詳細 
導入部 
Sarah が先月の会議の議事録を読みます 
John が出席を取ります 
新規案件 
新しいオフィスの椅子の注文 
休日のボーナス 
従来の案件 
休日のフード ドライブのボランティア 
結論 
次回の会議は 20XX 年 2 月 6 日に開催予定です 
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