[Nome]
[Indirizzo] [CAP città (provincia)] | [Telefono] | [Indirizzo di posta elettronica]
[Data]
[Nome destinatario]
[Titolo]
[Società]
[Indirizzo]
[CAP città (provincia)]
Gentile [destinatario]:
Se si è pronti per scrivere, è sufficiente selezionare questo suggerimento e sostituirlo con testo personalizzato. Non includere spazi a destra o a sinistra dei caratteri nella selezione.
È possibile applicare qualsiasi formattazione usata in questa lettera con un solo clic del mouse nel gruppo Stili della scheda Home.
Cosa includere nella lettera di presentazione? È consigliabile sottolineare i punti chiave sui motivi per cui le proprie competenze soddisfano i requisiti della società e sono ideali per la specifica posizione richiesta. Ovviamente, è fondamentale chiedere un colloquio, l'importante è essere sintetici. La lettera di presentazione non deve essere troppo lunga, indipendentemente dalla validità delle argomentazioni.
Cordiali saluti,
[Nome]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]


 




[Your Name]   [Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]   [Date]   [Recipient Name]   [Title]   [Company]   [Address]   [City, ST ZIP Code]   Dear [Recipient]:   If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.   Don’t  include space to the right or left of the characters in your selection.   Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles  group.   Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in clude key points about why  you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget  to ask for the interview — but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter  how great a plot you’ve got.   S incerely,   [Your Name]  

