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שלום [שם הנמען]:
האם אתה מחפש [תפקיד] עם:
[מספר] שנות ניסיון מעשי ב [תחום ההתמחות]?
ידע בטכנולוגיה החדשה ביותר [בתעשייה או בתחום המקצועי]?
[יכולות מצוינות של תקשורת בכתב ובעל פה?]
[רצון ללמוד ולשפר את הכישורים?]
אם כן, מצאת את האדם הנכון. קורות החיים שלי יוכיחו שאני עומד בכל הדרישות ומעבר לכך.
[bookmark: _GoBack]אני רוצה מאוד לדון בהזדמנויות ב [שם החברה]. כדי לקבוע ראיון, התקשר אליי למספר [הטלפון]. אפשר להשיג אותי בין [השעה המוקדמת ביותר] ל- [השעה המאוחרת ביותר], אבל אפשר תמיד להשאיר הודעה קולית, ואני אחזור אליך.
אני מודה לך על שהקדשת מזמנך כדי לעיין בקורות החיים שלי. אני מצפה לשוחח איתך.
בברכה,
[שמך]
[מסמך מצורף]



