סדר היום עבור [שם הפגישה]
	מיקום:
	[כתובת או מספר חדר]

	תאריך:
	[תאריך]

	שעה:
	[שעה]

	מנהל הפגישה:
	[שם(ות)]


נושאים על סדר היום
	[זמן התחלה] — [זמן סיום]
	[תיאור הנושא שעל סדר היום]
	[מיקום]

	[התחלה] — [סיום]
	[כדי להחליף טקסט של מציין מיקום, פשוט בחר אותו והתחל להקליד. אל תוסיף רווח מימין או משמאל לתווים הכלולים בקטע הנבחר.]
	[מיקום]

	[התחלה] — [סיום]
	[תוכל להחיל כל עיצוב טקסט שאתה רואה בתבנית זו בלחיצה אחת בלבד בכרטיסיה 'בית' בקבוצה 'סגנונות'.]
	[מיקום]

	[התחלה] — [סיום]
	[כדי להוסיף שורה חדשה בסוף טבלה זו, פשוט לחץ בתוך התא האחרון בשורה האחרונה והקש.Tab ]
	[מיקום]

	[התחלה] — [סיום]
	[bookmark: _GoBack][כדי להוסיף או למחוק שורות או עמודות בכל מקום בטבלה, לחץ בשורה או בעמודה סמוכה ואז, בכרטיסיה 'פריסה' של 'כלי טבלה' ברצועת הכלים, לחץ על אפשרות הוספה או מחיקה.]
	[מיקום]


מידע נוסף
הוסף הנחיות או הערות כאן.
2
