[Teie nimi]
[Aadress] | [Linn, maakond, sihtnumber] | [Telefon] | [Meiliaadress]
[Kuupäev]
[Adressaadi nimi]
[Pealkiri]
[Ettevõte]
[Aadress]
[Linn, maakond, sihtnumber]
Lugupeetud [adressaat]!
Kui olete kirjutamiseks valmis, valige see spikritekst ja asuge oma teksti sisestamiseks tippima. Ärge lisage valikus märkidest paremale ega vasakule tühikuid.
Kui mõni käesolevas kirjas leiduv tekstivorming teile meeldib, saate selle ühe hiireklõpsuga rakendada menüü Avaleht jaotise Laadid kaudu.
Kas te pole päris kindel, mida kaaskirja lisada? Hea mõte on siia kirja panna põhilised argumendid selle kohta, miks te ettevõttesse tööle sobiksite ja miks peaks ettevõte just teid tööle võtma. Ärge unustage töövestluse kohta küsida, kuid ärge ka liiga pikka kirja kirjutage. Kaaskiri pole romaan, ükskõik kui palju häid mõtteid teil on.
Lugupidamisega
[Teie nimi]
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[Your Name]


 


[Address] | [City, ST ZIP Code] | [Telephone] | [Email]


 


[Date]


 


[Recipient Name]


 


[Title]


 


[Company]


 


[Address]


 


[City, ST ZIP Code]


 


Dear [Recipient]:


 


If you’re ready to write, just select this tip text and start typing to replace it with your own.


 


Don’t 


include space to the right or left of the characters in your selection.


 


Apply any text formatting you see in this letter with just a click from the Home tab, in the Styles 


group.


 


Wondering what to include in your cover letter? It’s a good idea to in


clude key points about why 


you’re a great fit for the company and the best choice for the specific job. Of course, don’t forget 


to ask for the interview


—


but keep it brief! A cover letter shouldn’t read like a novel, no matter 


how great a plot you’ve got.


 


S


incerely,


 


[Your Name]
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