Ημερήσια διάταξη [Όνομα σύσκεψης]
	Τοποθεσία:
	[Διεύθυνση ή αριθμός αίθουσας]

	Ημερομηνία:
	[Ημερομηνία]

	Ώρα
	[Ώρα]

	Διοργανωτής:
	[Όνομα(τα)]


Στοιχεία ημερήσιας διάταξης
	[Ώρα έναρξης] — [Ώρα λήξης]
	[Περιγραφή στοιχείου ημερήσιας διάταξης]
	[Τοποθεσία]

	[Έναρξη] — [Λήξη]
	[bookmark: _GoBack][Για να αντικαταστήσετε το κείμενο κράτησης θέσης (όπως αυτό εδώ), απλώς επιλέξτε το και ξεκινήστε να πληκτρολογείτε. Μην συμπεριλάβετε διάστημα στα δεξιά ή αριστερά των χαρακτήρων στην επιλογή σας.]
	[Τοποθεσία]

	[Έναρξη] — [Λήξη]
	[Εφαρμόστε οποιαδήποτε μορφοποίηση κειμένου που βλέπετε σε αυτό το πρότυπο με ένα μόνο κλικ, στην Κεντρική καρτέλα, στην ομάδα "Στυλ".]
	[Τοποθεσία]

	[Έναρξη] — [Λήξη]
	[Για να προσθέσετε μια γραμμή στο τέλος αυτού του πίνακα, απλώς κάντε κλικ στο τελευταίο κελί της τελευταίας γραμμής και πατήστε το πλήκτρο Tab.]
	[Τοποθεσία]

	[Έναρξη] — [Λήξη]
	[Για να προσθέσετε ή να διαγράψετε γραμμές ή στήλες σε οποιοδήποτε σημείο ενός πίνακα, απλώς κάντε κλικ σε μια γειτονική γραμμή ή στήλη και στη συνέχεια, στην καρτέλα Εργαλεία πίνακα > Διάταξη της κορδέλας, κάντε κλικ στην επιλογή "Εισαγωγή" ή "Διαγραφή".]
	[Τοποθεσία]


Πρόσθετες πληροφορίες
Προσθέστε επιπλέον οδηγίες ή σχόλια εδώ.
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