[Вашето име]
[bookmark: _GoBack][Улица, град, област, пощенски код]  |  [Телефон]  |  [Имейл]
[Дата]
[Име на получателя]
[Длъжност]
[Фирма]
[Улица]
[Град, страна, пощенски код]
Уважаеми [Име на получател]:
[Ако сте готови за писане, изберете ред или абзац на текста на съвета и започнете да въвеждате, за да го заместите със свой собствен. Не включвайте интервали вдясно от знаците в селекцията си.]
[Лесно е да спазите всяко от форматиранията на текста, които виждате тук. В раздела "Начало" на лентата прегледайте галерията "Стилове" за всички стилове, използвани в това писмо.]
С уважение,
[Вашето име]
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