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عزيزي [‏‏اسم المستلم]:
هل تبحث عن [المسمى الوظيفي] باستخدام:
ما [عدد] السنوات من الخبرة العملية في [مجال الخبرة]؟
هل لديك معرفة بأحدث التقنيات في [الصناعة أو المجال]؟
[هل تتمتع بمهارات التواصل الشفهي والكتابة الممتازة؟]
[هل لديك شغف للتعلم وزيادة مهاراتك؟]
إذا كان الأمر كذلك، فأنت بحاجة إلى المزيد من الاطلاع والبحث. ستدرك من السيرة الذاتية المرفقة أنني أتمتع بكل هذه المؤهلات وأكثر.
أرغب للغاية في مناقشة الفرص مع [اسم الشركة]. لجدولة مقابلة، الرجاء الاتصال بي على [الهاتف]. إن أفضل وقت يمكنك فيه الوصول إليّ يتراوح بين [أقرب وقت متاح] و [آخر وقت متاح]، ولكن يمكنك ترك رسالة صوتية في أي وقت، وسأرد على مكالمتك.
شكراً على تخصيص وقت لمراجعة سيرتي الذاتية. أتطلع إلى التحدث معك.
مع تحياتي،
[الاسم]
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